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次の事項に基づき、企画提案書を作成すること。 

 

１．文言説明 

行政広告 ：神戸市市長部局・公営企業（水道局等）からの申込による広告 

業務広告 ：交通局の実施する各業務において市民や乗客等に対し広く周知すべき内容

についての広告 

指定代理店：神戸市交通局指定広告代理店（別表２） 

広告者  ：広告の掲出について承認を受けた者 

広告物  ：実際に掲出するもの。（ポスターやパンフレット、シート、動画、画像など。） 

従業員  ：業務に従事する事業者の人員すべてを指す。 

 

２．企画提案書の体裁 

 (１)構成及び提出部数 

(ア)企画提案書の提出は次の書類を添付して行う。 

・表紙 

・下記５に掲げる必須記載事項を記載した企画提案に係る書類 

  (イ)提出部数 

    正本１部、副本７部、電子データ（pdf 形式とする。）     

(２)様式 

(ア)原則、A４サイズ縦長・横書きとすること。 

(イ)両面印刷可 

(ウ)白黒・カラーを問わない。 

 (３)様式は任意とする  

※５－(４)のみ、必ず様式Ⅰ～Ⅲを使用し、任意様式は不可とする。 

  (ア)５に記載の必須記載事項については必ず記載し、また必須記載事項を満たしている

か確認できるよう右上に５の表記載の「№」をつけること。 

  (イ)各企画書にタイトル（任意）をつけること。 
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３．注意事項 

 (１)別紙「交通広告取扱管理業務委託仕様書」に基づき提案すること。 

 (２)業務フローマニュアル（仕様書の参考資料に記載）については、代表的な業務フロー

の例であり、あくまでも参考としてとらえること。 

 (３)一般的でない用語については、用語説明をいれること。 

 (４)今回の企画提案は、あくまでも審査対象となるものであり、実際の業務の進め方につ

いては交通局と協議して決定すること。 

 

４．企画書の全体構成は以下のとおりとする。 

 (１)事業者について 

 (２)業務運営方針 

 (３)業務実施計画 

 (４)事業規模（委託費） 

 (５)その他 

【№】②及び③

【タイトル】業務の基本計画と収支計画ついて
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５．必須記載事項（及び提出書類について） ※具体的にわかりやすく記載すること。 

 (１)事業者について 

№ 項目名 主な記載内容 

① 実績 これまでに実施した業務の概要、実施の規模、実施業務の内

容等を記載する。 

（類似業務等の実績や、現在受託しているものがあれば記載

すること。） 

 

(２)業務運営方針 

№ 項目名 主な記載内容 

② 基本計画 ・業務実施の基本方針 

・事業全体の運営目標や事業の方向性 

③ 収支計画 ・現状の広告料金や販売方法を基本とした売上（広告料収

入）目標（年度毎に設定すること） 

・目標達成のための計画及び方法 

・収支計画（収支見込） 

・費用（人件費等経費） 

（参考）交通局の広告料収入目標値（単位：千円、税抜） 

2027 年 2028 年 2029 年 2030 年 2031 年 

385,000 395,000 405,000 415,000 425,000 
 

④ 増収計画 ・広告料収入増収のための方針及び具体的計画及び方法 

（広告料金や販売方法等を現状から段階的に変更すること

も可能とする。） 

⑤ 運営体制 ・業務を確実かつ円滑に実施するための人材の配置計画 

・管理監督、指示指導方法 

・従業員育成 

⑥ 緊急時・安全管理に

関する考え方 

・事故防止や安全、危機管理についての考え方 

・緊急時の対応および体制 

（研修やマニュアルがあれば記載もしくは添付をするこ

と。） 

⑦ 雇用策 従業員の採用計画及び研修計画 
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(３)業務実施計画 

業務の具体的な運営方法を記載すること。 

№ 項目名 主な記載内容 

⑧ 総代理業務 (ア)業務実施方針 

⑨ (イ)業務フロー 

広告者（指定代理店等）からの申込 

→審査 

→掲出決定 

→請求※ここでは具体的に記載せず、(ウ)で具体的に記載しても良い。 

→作業※ここでは具体的に記載せず、(エ)で具体的に記載しても良い。 

→撤去 

の標準的な一連の流れを、どのように実施するのか。 

（迅速性、正確性、効率化等の工夫や、使用するツールがあれ

ばあわせて記載すること。） 

⑩ (ウ)広告料金の徴収及び精算について 

広告者への請求方法及び交通局への報告や提出物等を含め、標

準的な流れをどのように実施するのか。 

（迅速性、正確性、効率化等の工夫や、使用するツールがあれ

ばあわせて記載すること。） 

⑪ (エ)広告物の掲出及び撤去作業について 

作業を行う従業員との情報共有や、作業の安全性及び正確性を

確保するための具体的な方法。 

（迅速性、正確性、効率化等の工夫や、使用するツールがあれ

ばあわせて記載すること。） 

⑫ 広告企画業務 (ア)業務実施方針 

⑬ (イ)具体的な業務実施の方法や流れについて 

⑭ 広告販売業務 (ア)行政広告に係る業務フロー 

⑮ (イ)行政広告以外の広告について、広告代理店としての業務実

施方針及びどのような販売活動を行うか。 

⑯ 広告媒体維持 

管理業務 

広告媒体及び広告物の維持管理、保守、修繕、清掃等について 

・方法 

・頻度 

・交通局への報告及び情報共有について 

⑰ 業務広告掲出 

管理業務 

業務フロー 

（交通局への履行報告方法についても記載すること。） 
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(４)事業規模（委託費） 

 (ア)実績分及び定額分について、下記の通り算出すること。 

種類 業務内容 算出方法 備考 

 

 

実績 

変動 

①総代理業務 

②広告企画業務 

③広告販売業務 

④媒体維持管理業務 

様式Ⅰ～ 

様Ⅲ委託料 

計算シート

を用いて算

出 す る こ

と。 

契約後、毎月の広告料収入に応じて支払う委託費で

ある。 

（実際は、委託料及び指定代理店手数料を差し引い

た額を交通局へ納金する。） 

 

 

定額 

固定 

⑤業務広告掲出管理

業務 

交通局指定

の固定金額

（右記）と

する。 

毎月の業務広告の受付・掲出・撤去作業に対して支

払う委託費である。 

【固定金額】 

（高速鉄道） 

総額（５年）：31,527,540 円(税抜 28,661,400 円) 

各       月：525,459 円(税抜 477,690 円) 

（乗合自動車） 

総額（５年）：15,774,000 円(税抜 14,340,000 円) 

各    月：262,900 円(税抜 239,000 円) 

＜注意事項＞ 

実績変動分における、各広告媒体に設定する委託料率及び定額固定分記載の月額に

ついては、原則契約期間中の変更は不可とする。なお、新規媒体、改修媒体、販売方

法等を変更した媒体はこの限りではないため、随時交通局と協議の上、交通局の決定

のもと委託料率等が決まるものとする。 

 

(イ)契約締結直後、交通局が支払うべき初期費用 

  様式Ⅲに記載すること。 

  ※金額に係る積算根拠を添付すること。 

 

(５)その他 

   広告業務における改善や効率化など、広告事業の発展に資する提案があれば記載す

ること。 
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【別表２】神戸市交通局指定広告代理店一覧（14 社） 

 

代　理　店　名 郵便番号 住　　　　　所 TEL

株式会社　N　K　B　大阪支社 530-0001
大阪市北区梅田２丁目４－１３

阪神産経桜橋ビル10階
06-4796-7271

株式会社　大阪オリコミ 545-0011 大阪市阿倍野区昭和町2丁目5-2 06-6621-1481

株式会社　キョウエイアド・インターナショナル　神戸オフィス 651-0084
神戸市中央区磯辺通8丁目3-5

明治安田生命ビル6F
078-231-1722

株式会社　近宣　　神戸支店 650-0021
神戸市中央区三宮町3-7-6

神戸元町ユニオンビル
078-325-1256

株式会社　広告のハミルトン 652-0032 神戸市兵庫区荒田町4丁目8番1号 078-511-1905

株式会社　神戸新聞事業社 650-0044
神戸市中央区磯上通7-1-8

三宮プラザWEST8階
078-200-6851

大宣広告株式会社 542-0081
大阪市中央区南船場4-2-18

佐野屋橋ビル2階
06-6252-8575

株式会社　大明社 650-0015 神戸市中央区多聞通5丁目1-26 078-341-1557

株式会社　電電広告 650-0002 神戸市中央区元町通6-5-8　松尾ビル3階 078-351-2345

日本広告企業株式会社 550-0002 大阪市西区江戸堀1-12-18 06-6441-1991

株式会社　浜田広告社 652-0032 神戸市兵庫区荒田町4丁目8番1号 078-335-8328

表示灯　株式会社　大阪支社 541-0051 大阪市中央区備後町4丁目2−10ナビタ灯阪ビル 06-6202-2611

株式会社　リード　神戸営業所 530-0001
大阪市北区梅田1丁目1番3-1400号

大阪駅前第3ビル
06-6346-0531

阪急阪神マーケティングソリューションズ株式会社 530-0015
大阪市北区中崎西2-4-12

梅田センタービル26階
06-6373-6825


